Konfigurationsanleitung
E-Mail Konfiguration

unter Outlook 2003



E-Mail Einstellungen fur alle Programme
Auf dieser Seite finden Sie alle grundlegenden Informationen um Ihren Mailclient zu konfigurieren damit Sie
Postfacher abfragen und Mails versenden kénnen.

Wenn Sie eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung fir den Mailclient Outlook 2003 suchen, so blattern Sie bitte
weiter.

Bitte beachten Sie, dass jedes Konto welches Sie bei lhrem Mailclient einrichten méchten, zuerst unter
http://e-mail.inode.at bzw. http://admin.domain (z.B.: htip://admin.meinedomain.at) angelegt sein muss.

Mail Hauptinformationen fiir @inode.at-Konten:

SMTP-Server: smtp.inode.at

POP3-Server: mail.inode.at
Konto: name@inode.at, z.B. max.mustermann@inode.at
Kennwort: Ihr unter http://e-mail.inode.at vergebenes Kennwort

Mail Hauptinformationen flir Domain-Konten:

SMTP-Server: smtp.domain

POP3-Server: mail.domain
Konto: name@domain, z.B. max.mustermann@meinedomain.at
Kennwort: Ihr unter http://admin.domain vergebenes Kennwort

Bitte Namen, keine IP-Adressen

Bitte verwenden Sie nur die fir Sie vorgesehenen Servernamen laut Ihren Zugangsdaten,

keine IP-Adressen, und auch keine alternativen Namen. IP-Adressen und Aliasnamen kdnnen sich jederzeit
unangekindigt &ndern. Die dort angegebenen Namen dagegen bleiben funktionstichtig.
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Outlook 2003 — Neues E-Mail Konto einrichten

Um sicher und bequem Nachrichten mit Outlook 2003 zu verwalten, muss der E-Mail Client passend
zu unseren E-Mail Einstellungen konfiguriert sein.
Die folgende Anleitung zeigt Ihnen, wie Sie das Programm entsprechend einrichten.

Voraussetzung:

Um lhre E-Mails mit Outlook 2003 zu verwalten, bendétigen Sie einen Windows PC mit einer bestehenden
Internetverbindung. Wie Sie das Programm selbst installieren, entnehmen Sie bitte den Informationen des
Herstellers (Homepage, Handbuch).

Aufrufen des E-Mail Clients:
Offnen Sie Outlook 2003 bitte durch einen Klick auf "Start > Programme > (Microsoft Office)
> Microsoft Outlook".

Einrichten des E-Mail Kontos:

Haben Sie in Outlook 2003 bislang noch kein E-Mail Konto eingerichtet, &ffnet sich nach dem Start
automatisch der "Outlook 2003- Startassistent".

Haben Sie bereits ein E-Mail Konto und Sie méchten es bearbeiten bzw. ein neues Konto hinzufligen,
lesen Sie bitte unter dem Abschnitt ,Outlook 2003 — E-Mail Konten bearbeiten“ weiter.

Klicken Sie bitte auf "Weiter" um mit dem Einrichten fortzufahren.

Schritt 1:

Mit Outlook kénnen E-Mail Nachrichten, Adressblicher und Einstellungen aus bereits installierten E-Mail
Programmen importiert werden. Mdchten Sie, dass Outlook diese Daten importiert, bestatigen Sie diese
Option bitte indem Sie einen Haken vor "Aktualisieren” setzen.

Andernfalls wahlen Sie bitte "Nicht aktualisieren”.

Um zu dem nachsten Dialogfenster zu gelangen, klicken Sie bitte auf "Weiter".
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Schritt 2:

Markieren Sie bitte die Option "Ein neues E-Mail-Konto hinzufiigen" um mit der Einrichtung eines

E-Mail Kontos zu beginnen.

E-Mail-Konten

X

Mit diesem Assistenten konnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und ¥Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

(&) Ein neues E-Mail-konko hinzufiigen;

(O vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten
Yerzeichnis

() Ein neues Yerzeichnis oder Advessbuch hinzufiigen

(0 worhandene Verzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen
oder bearbeiten

< Zuriick. [ eiter = ] [ Schiiefien

SchlieBen Ihre Auswahl mit einem Klick auf "Weiter" ab.

Schritt 3:

Wahlen Sie an dieser Stelle bitte den Servertyp lhres E-Mail Kontos.
Der zu verwendende Servertyp ist "POP3".

E-Mail-Konten

&)

Servertyp

Sie kiénnen den Servertyvp Fr Ihr neues E-Mail-Konko auswahlen,

O 1

(") Microsoft Exchange Server

Es wird eine Yerbindung 2u einem Exchange Server heraestelt, um E-Mail 2u
lesen, auf Offentliche Crdner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben,

Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellk, um E-Mail zu
downloaden,

(I IMAP

Es wird eine Yerbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und Postfachardner zu synchronisisren.

(JHTTP

Es wird eine Yerbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestelt, um
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

(") 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Yerbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittanbieters hergestellt,

’ < Zuriick “ Weiter = ] ’Abbrechen

Klicken Sie anschlieBend bitte auf "Weiter".
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Schritt 4:
Als nachstes werden lhre Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3) abgefragt:
E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen {POP3)
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind nétig, damit The Konto richtig Funktioniert.

Benutzerinformationen Serverinformationen
Ihr Mame: Max Muster Posteingangsserver (POP3Y mail.inode .at

E-Mail-Adresse:  max.muster@inode.at  Postausgangsserver (SMTP)  smtp.incde.at

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Eenutzername!  max.muster@inode.at Wit empfehlen Thnen, das neue Konko nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

fenrwart: kbapodekak testen, indem Sie auf die Schaltflache unken Kicken
(Metzwerkyerbindung erforderlich).

Kenmwort speichern
[ Kontoeinstellungen testen. .. ]

[ ] &nmeldung durch gesicherte
Kenmaorkauthentifizierung (SPA)

[ Weitere Einstellungen. ..

< Zuriick, ” Weiter = ] [.ﬁ.bbrechen

Benutzerinformationen:

Ihr Name: lhr Name, z.B. Max Muster oder Ing. Max Muster

(So werden Sie vom Empfanger der Nachricht identifiziert, diesen kénnen Sie selbst definieren)
E-Mail Adresse: lhre @inode.at oder @domain E-Mail Adresse, z.B. max.muster@inode.at

Anmeldeinformationen:

Benutzername: |hre @inode.at oder @domain E-Mail Adresse, z.B. max.muster@inode.at
Kennwort: |hr persénliches Kennwort

Dieses kbénnen Sie unter http://e-mail.inode.at bzw. http://admin.domain andern.

Serverinformationen:

Posteingangsserver (POP3): mail.inode.at (Server flir eingehende E-Mails)
Postausgangsserver (SMTP): smtp.inode.at (Server fiir ausgehende E-Mails)
Far Domainkunden:

Posteingangsserver (POP3): mail.domain (Server fir eingehende E-Mails)
Postausgangsserver (SMTP): smtp.domain (Server fiir ausgehende E-Malils)

Klicken Sie nach Eingabe der Daten bitte auf "Weiter".
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Schritt 5:

Ihre Kontodaten sind nun eingerichtet.
Klicken Sie in dem nachsten Dialogfenster auf "Fertig stellen" um das Einrichten des Kontos abzuschlieBen.

E-Mail-Konten <]

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, dis zum
etfolgreichen Eintichten eines Kontos nokwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefien.

< Zurick [Fertig stellen

Outlook 2003 ist nun fertig eingerichtet.

Sollte der Mailversand oder -empfang nicht korrekt funktionieren, so testen Sie das E-Mail Konto unter
http://webmail.inode.at — unter dieser Oberflache kénnen Sie online alle Mails empfangen wie auch
verfassen.

Sollte dies problemlos funktionieren, so kontrollieren Sie bitte nochmals alle Einstellungen Ihres Mailclients.
Gegebenenfalls muss auch eine lokale Firewall fir Outlook 2003 umkonfiguriert werden. Benétigen Sie
weitere Hilfe bei der Outlook2003 Konfiguration, wenden Sie sich bitte direkt an Microsoft.
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Outlook 2003 — E-Mail Konten bearbeiten

Um ein bestehendes Konto zu bearbeiten, lesen Sie bitte die folgende Anleitung:

Maochten Sie Ihre Daten &ndern oder ein neues Konto fir die E-Mail Verwaltung einrichten, klicken Sie
bitte unter Outlook 2003 in der Menileiste auf "Extras > Konten".

Extras | &ktionen 2

Senden/Empfangen 3

Ubermittungseinstelungen 3
E£R  Adressbuch... Strg+Umschalt+B l
L3 Suchen Strg+E |

Erweiterte Suche...  Strg+Hmschalk+F
& Oroanisieren
[ Regel-Assistert...
Postfach aufrumen. ..
G} Crdner "Geldschte Objekie” leeren
Eormulare 3
Makro »

Tools im Web. ..

E-Mail-kKanten. ..

Anpassen. ..

Optionen. ..

Méchten Sie ein neues Konto einrichten, klicken Sie bitte auf "Hinzufiigen > Ein neues E-Mail-Konto
hinzufiigen" und folgen Sie den Schritten unter dem Kapitel ,Neues E-Mail Konto einrichten®.

Um ein vorhandenes Konto zu bearbeiten wahlen Sie bitte "Vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder
bearbeiten". Wahlen Sie in der folgenden Ubersicht bitte mit einem Linksklick ein bestehendes Konto
aus und klicken anschlieBend auf "Eigenschaften”, um ein bestehendes Konto zu bearbeiten.
Bestétigen Sie bitte mit einem Klick auf "Weiter".

Nehmen Sie die Einstellungen wie unter ,Neues E-Mail Konto einrichten - Schritt 4“ vor.
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Outlook 2003 — Server erfordert Authentifizierung

Um mit einem E-Mail Client Nachrichten ber ihren MailAccount zu versenden, ist gegebenenfalls die
Einstellung "Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung" erforderlich. Die folgende Anleitung
zeigt Ihnen, wie Sie das Programm entsprechend einrichten.

Schritt 1:
Klicken Sie bitte in der Men(leiste auf "Extras > E-Mail Konten"

Wéhlen Sie bitte "Vorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten".
Offnen Sie in der folgenden Ubersicht bitte mit einem Linksklick das jeweilige Konto und klicken
anschlieBend auf "Andern", um dieses zu bearbeiten. Bestatigen Sie bitte mit einem Klick auf "Weiter".

Schritt 2:
AnschlieBend 6ffnen Sie bitte im folgenden Fenster die Option "Weitere Einstellungen”.

Schritt 3:
Wechseln Sie bitte in die Registerkarte "Postausgangsserver" und aktivieren Sie die Option
"Der Postausgangsserver (SMTP) Server erfordert Authentifizierung".

e 1

Internet-E-Mail-Einstellungen

allgemein | Postausgangsserver | verbindung | Erweitert

[#]Der Postausgangsserver (SMTPY erfordert Authentifizierunc;

() Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
) anmelden mit

() %or dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

[ (2] ] [ Abbrechen ]

Nachdem Sie die Option "Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden" aktiviert haben,
bestatigen Sie bitte Ihre Angaben mit einem Klick auf "OK".
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